
 

Assistenz des Niederlassungsleiters

(m/w/d)
Hamburg

Das Wichtigste vorweg

Attraktives Gehalt von bis zu 60.000 €

Teilzeit ab 30 Std. möglich

Eigene Weiterbildungsakademie

Jetzt bewerben

Oder rufen Sie uns jetzt an!

https://hiral.onlyfy.jobs/application/apply/wr5hwgenmk0barvgaowgwd2gta980l1


Say 

Wer sind wir?
Wir sind hiral. – hiral ist eine innovative, stark wachsende
Personalberatung, die sich auf die Vermittlung von Fach- und
Führungskräften spezialisiert hat. Als professioneller Partner
unterstützen wir Unternehmen bei der Suche nach neuen
Mitarbeitern und begleiten Kandidaten bei der Planung ihrer
nächsten Karriereschritte. Deutschlandweit,
branchenübergreifend und für Sie kostenlos!

Unternehmen

Dein zukünftiger Arbeitgeber

Heinrich Schmid ist eines der führenden
Handwerksunternehmen Europas – mit über 7.000
Mitarbeitenden an rund 200 Standorten. 

In Hamburg-Wandsbek erwartet dich ein 110-köpfiges Team,
das auf kurze Wege, flache Hierarchien und ein kollegiales
Miteinander setzt. Jede Niederlassung arbeitet
eigenverantwortlich und mit viel unternehmerischem Freiraum. 

Von Malerarbeiten bis hin zu Elektroinstallationen – Heinrich
Schmid deckt ein breites Leistungsspektrum ab und setzt dabei
auf Qualität, Verlässlichkeit und nachhaltiges Wachstum.

Viele im Team sind schon seit Jahren dabei – nicht ohne Grund:
Hier kannst du dich auf langfristige Zusammenarbeit und
ein starkes Miteinander verlassen.

Über deine Rolle

Was erwartet dich als Assistenz der

Niederlassungsleitung (m/w/d)?

Du übernimmst die vorbereitende Buchhaltung – von
Arbeitszeiterfassung bis zur Lohnvorbereitung.

Du übernimmst kaufmännische Aufgaben wie Debitoren- &
Kreditorenbuchhaltung.



Du hältst Führung, Team & Kunden den Rücken frei und
organisierst reibungslose Abläufe.

Du berichtest an die standortübergreifende Regionalassistenz
und führst eigenständig zwei Abteilungsassistenzen.

Du bist die zentrale Anlaufstelle für Anliegen, Termine &
Dokumente – intern wie extern.

Du wächst in die Rolle der Regionalassistenz hinein – mit Fokus
auf mehrere Standorte.

Das bringst du mit

Mit welchen Voraussetzungen kannst du punkten?

Du hast eine kaufmännische Berufsausbildung erfolgreich
abgeschlossen

Du bringst mehrjährige Berufserfahrung im Assistenzbereich mit

Du bringst Erfahrung im Rechnungswesen und Personalbereich
mit

Du kannst ein Team führen, begeistern und motivieren

Du bist sicher im Umgang mit MS-Office-Programmen

Du hast idealerweise Grundkenntnisse in SAP

Du bringst Erfahrung aus einem Bau-, Handwerks- oder
Dienstleistungsunternehmen mit

Jetzt bewerben

Ihr Kontakt

Ihr Ansprechpartner bei hiral...

...heißt Antonia Grassl.
Sie erreichen sie telefonisch unter

+49 40 228 992 821

https://hiral.onlyfy.jobs/application/apply/wr5hwgenmk0barvgaowgwd2gta980l1


Say  anyway!

Diese Stelle ist nichts für dich?

Du denkst, dass die Stelle nicht zu dir passt? Es müssen nicht

immer die 100 % sein! Gemeinsam finden wir heraus, ob du der

richtige Bewerber für die Stelle bist.

Zudem erhalten unsere Recruiting-Teams täglich neue,

spannende Positionen, die wir für unsere Mandanten besetzen.

Sende uns einfach deinen Lebenslauf und wir kommen auf dich

zu, sobald dein Profil zu einer von uns zu besetzenden Stelle

passt.

In Kontakt bleiben

www.hiral.de
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