
 

Teamleitung kaufmännische

Sachbearbeitung (m/w/d)
Berlin

Das Wichtigste vorweg

Attraktives Gehalt von bis zu 60.000 €

Firmenwagen möglich - auch zur Privatnutzung 

Entwicklungs- & Weiterbildungsmöglichkeiten 

Jetzt bewerben

Oder rufen Sie uns jetzt an!

https://hiral.onlyfy.jobs/application/apply/l9vr5peia573m3ji81hemyqjemfczsk


Say 

Wer sind wir?
Wir sind hiral. – hiral ist eine innovative, stark wachsende
Personalberatung, die sich auf die Vermittlung von Fach- und
Führungskräften spezialisiert hat. Als professioneller Partner
unterstützen wir Unternehmen bei der Suche nach neuen
Mitarbeitern und begleiten Kandidaten bei der Planung ihrer
nächsten Karriereschritte. Deutschlandweit,
branchenübergreifend und für Sie kostenlos!

Unternehmen

Dein zukünftiger Arbeitgeber:

Die Dr. Sasse Gruppe ist seit 45
Jahren als familiengeführtes Unternehmen erfolgreich im
nationalen als auch internationalen Markt etabliert. 

Das vielfältige Leistungsspektrum reicht von Logistik über
Reinigung, Sicherheit und Sanierung bis hin zur Betreuung von
Außenanlagen.

Mit knapp 9.000 Mitarbeitenden zählt die Dr. Sasse Gruppe zu
den führenden Anbietern im Bereich Facility-Management.

Hier werden die Unternehmenswerte tagtäglich gelebt, daher
stehen Empathie und Menschlichkeit bei uns an erster Stelle.

Über deine Rolle

Was erwartet dich als Teamleitung kaufmännische

Sachbearbeitung (m/w/d)?

Du bist für die Führung & Entwicklung des Teams
der kaufmännischen Sachbearbeitung verantwortlich.

Du unterstützt dein Team in allen organisatorischen &
administrativen Belangen wie 
z. B. Rechnungsstellung oder Vorkontierung.

Du koordinierst die allgemeine Büroorganisation und
unterschiedlichste Verwaltungsaufgaben.



Du übernimmst die Betreuung & Kommunikation mit Kunden,
Gästen, Lieferanten und Mitarbeitenden.

Du arbeitest proaktiv an Projekten aus
dem Finanzbereich mit.

Das bringst du mit:

Mit diesen Voraussetzungen punktest du:

Du hast eine abgeschlossene kaufmännische
Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation.

Du bist bereit, am Standort in Berlin tätig zu werden.

Du bringst mehrjährige Berufserfahrung im kaufmännischen
Bereich mit.

Du kennst dich gut mit den Programmen von MS Office aus.

Du hast sehr gute Deutschkenntnisse in Wort & Schrift.

Du bist flexibel, motiviert und hast Lust,
die Verantwortung für ein kleines, dynamisches Team zu
übernehmen.

Jetzt bewerben

Ihr Kontakt

Ihr Ansprechpartner bei hiral...

...heißt Constantin Göbel-Voigt.
Sie erreichen ihn telefonisch unter

+49 40 228992824

Say  anyway!

Diese Stelle ist nichts für Sie?

Sie denken, dass die Stelle nicht zu Ihnen passt? Es müssen

nicht immer die 100% sein! Gemeinsam finden wir heraus, ob Sie

https://hiral.onlyfy.jobs/application/apply/l9vr5peia573m3ji81hemyqjemfczsk


der richtige Bewerber für die Stelle sind.

Zudem erhalten unsere Recruiting-Teams täglich neue,

spannende Positionen, die wir für unsere Mandanten besetzen.

Senden Sie uns einfach Ihren Lebenslauf und wir kommen auf

Sie zu, sobald Ihr Profil zu einer von uns zu besetzenden Stelle

passt.

In Kontakt bleiben

www.hiral.de
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